
Wir bilden Erzieherinnen und Erzieher aus.

Für die Geschäftsstelle des Schulträgers
in Stuttgart (ab Herbst 2026 in Reutlingen)
suchen wir zum 1. November 2025 

Vorstandsassistenz
100% unbefristet, Schwerpunkt Öffentlichkeitsarbeit

Gestalten Sie ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet
   eigenverantwortliche Unterstützung des Vorstands
   Unterstützung der Standorte bei der Öffentlichkeitsarbeit: Flyer,

     Plakat, Roll-up, Foto/Video, Give-Aways, Anzeige, Broschüre ... 
   Vor- und Nachbereitung von Gremiensitzungen, Erarbeitung von 

     Vorlagen, Protokollführung, Recherche, Sekretariatsaufgaben
   Erstellung von Pressemitteilungen, Redaktion Geschäftsbericht
   Recruiting: Stellenanzeigen erstellen und platzieren
   Homepages + Social Media aktuell halten, Texte/Bilder einpflegen
   Benutzerverwaltung Microsoft, digitale Tools, Koordination IT

Ergänzen Sie mit Ihren Kenntnissen das Team der Geschäftsstelle
   Office-Programme, idealerweise auch: InDesign, Typo3, MS-Teams
   wünschenswert: Qualitätsmanagement, Datenschutz, Pressearbeit
   von Vorteil: Erfahrungen in der Verwaltung bei Kirche/Diakonie

Freuen Sie sich auf einen attraktiven Arbeitgeber
   Die Anstellung erfolgt nach AVR/TVöD E 11 unbefristet. 
   Zusätzliche soziale Leistungen: Weihnachtsgeld, Zusatzrente, Zeit-

     wertkonto, Bonuszahlung, Zuschuss zum Deutschland-JobTicket.
  Home-Office nach Absprache möglich.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis 18. Juli 2025

Verein Evang. Ausbildungsstätten für Sozialpädagogik
Steffi Koch, Vorstand | Presselstraße 29 | 70191 Stuttgart
E-Mail: steffi.koch@ev-fs.de | Tel. 0711 48909573
www.evangelische-fachschulen.de/karriere

Evangelische Fachschulen 100% Qualität 

Mehr Infos


